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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
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Vypracovala: Mgr. Iva Hozékova
Pedagogicka rada projednala dne: 25.8.2026

U¢innost od:

1.9.2026 na dobu neurcitou

Verze:

V4

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni, vydavdm
tento vnitini fad Skolni druziny. Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢.

74/2005 Sb., o zjmovém vzdélavani, v platném znéni.

1. VSEOBECNA USTANOVENI

Cinnost druziny

druzina poskytuje zajmové vzdelavani zaktim Skoly a pfipravného stupné zékladni Skoly
specialni

druzina organizuje z4jmové vzdélavani predevsim pro tcastniky ptihlaSené k pravidelné
denni dochazce

¢innost druziny se uskuteciiuje pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou Cinnosti,
vyuZitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti

druzina umoziuje uc¢astnikiim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani v prostorach
Skoly a Skolni zahrady

. PODROBNOSTI KVYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKU, JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNI DRUZINE A PODROBNOSTI O
PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Prava a povinnosti UcCastnikli ¢innosti Skolni druZiny (dale jen ,,z8k0*), jejich zakonnych

zastupct a pedagogickych pracovnikl jsou dana Skolskym zakonem.

2.1 Prava a povinnosti zaka

Zaci maji pravo

na ucast vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, nabozenstvi a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek

sdélit sviij nazor vychovatelce SD nebo feditelce $koly; zak musi sviij nazor vyjadfit
pfiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti

na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jeho véku, odpoledne ma zak travit
v klidné, pohodové a ptatelské atmosfére



- na zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostiedi

- na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, proti zdsahiim do soukromého
zivota a poSkozovani povesti a cti

- byt sezndmen s vnitinim fadem $kolni druziny

Zaci maji povinnost

- dodrzovat vnitini f4d Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz se seznamil

- pfihlaSeni Zaci jsou povinni fadné dochézet do Skolni druziny

- Zaci jsou povinni plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem, dbat pokynli provoznich pracovniki, chovat se
tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

- své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich potadanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovali diistojnost svou, jinych zaka, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi ptijdou do
styku

- zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené nahlésit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

- kazdy uraz, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlésit bez zbyte¢ného
odkladu

- zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto 1 ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim

- chranit své zdravi i zdravi spoluzaka

- chovat se v druzin¢ tak, aby neohrozovali ostatni zdky ani vyucujici; pii zdvazném a
opakovaném porusovani vnitiniho fddu Skolni druziny mize byt rozhodnutim feditelky
skoly tokavy zak ze SD vylouden

Z.ak nesmi

- nosit do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob

- béhem pobytu ve Skolni druzin€ pouZivat elektronicka zafizeni (napt. mobilni telefony,
tablety, MP3 piehravace), krom¢ odiivodnénych piipadt se souhlasem pedagoga

- pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

- opoustét kolu a $kolni areal bez védomi vychovatelky SD pied ukondenim pobytu ve
Skolni druzZiné€ z bezpe€nostnich divodi

- pouzivat hrubych slov, urazek, psychického a fyzického nasili, hrubé slovni a timysIné
psychické a fyzické Gtoky, a to vii¢i jinému Zakovi ¢i vii€i pracovniklim Skoly

- pouzivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, ifit, propagovat a
uzivat omamné psychotropni latky v prostorach $kolni druZiny a pfi akcich souvisejicich u
¢innosti SD; zak se nesmi dostavit do $kolni druZiny nebo na akci pofadanou §kolni
druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek

- hrubym zptsobem porusovat vnitini fad SD



2.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo

- nainformace o prubéhu a vzdélavani ditéte ve Skolni druziné

- nainformace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

- na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona

- vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zéka

Zakonni zastupci maji povinnost

- seznamit se s vnitinim fadem SD

- navyzvani vedouciho Skolského zatizeni se osobné zucastnit projednani zadvaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ucastnika skolni druziny

- informovat Skolské zatizeni o zdravotni zplsobilosti zdka ke vzdélavani a ptipadnych
zméndch zptisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které
by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, idaje o tom, zda je zak zdravotné znevyhodnén,
véetné udaje o druhu znevyhodnéni

- dokladat diivody nepfitomnosti ditéte a zdka v zajmovém vzdelavani

- oznamovat Skolskému zatizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢. 561/2004
Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpeénost zdka, a zmény
v téchto udajich.

2.3 Prava a povinnosti zaméstnancu

Zaméstnanci maji pravo

- na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym ndsilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, nebo
zakonnych zastupci déti a Zakt a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole

- abynebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy

- volit a byt voleni do Skolské rady

- na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Zaméstnanci maji povinnost

- vykonévat pedagogickou i ostatni ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani

- chrénit a respektovat prava zaku

- chranit bezpeci a zdravi Zakl a pfedchazet vSem forméam rizikového chovani ve Skolach a
Skolskych zatizenich

- svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj

- zachovat ml€enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu
zakli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatfizeni a Skolniho
poradenského pracovi$té, s nimiz piisel do styku

- poskytovat Zadkiim a zdkonnym zastupciim nezletilych zaki informace spojené s vychovou
a vzdélavanim



3.

dodrzovat vnitini ¥ad SD a dalsi vnitini predpisy $koly. V zajmu ochrany vlastniho zdravi
a zdravi 74kl jsou povinni se pravidelné ucastnit Skoleni v oblasti bezpecnosti zdravi a
ochrany pfi nejriznéjsich Cinnostech a dodrzovat veskeré zdsady bezpecnosti

vSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni poskytnout zdkovi prvni pomoc a ochranu
v ptipad¢€, ze jsou o to zdkem pozadani. V ostatnich piipadech postupuji podle svého
nejlepsiho védomi a svédomi

PROVOZ A VNITRNI REZIM

3.1. Prihlasovani a odhlaSovani

ve Skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje piihlaSovani a odhlaSovani zakid, predavéani informaci rodi¢tim, vytizovani
namétl a stiznosti

ptfihlaSovani zékd do Skolni druziny je provadéno na zaklad¢ pisemnych ptihlaSek
zakonnych zastupcl Zdka. Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny

o zafazeni zaka do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly

¢innost Skolni druziny je ptednostné pro zaky Skoly

k pravidelné dochazce mohou byt piijati Zaci piipravného stupné ZSS do naplnéni kapacity
Skolni druziny

74k miize byt vylou¢en ze SD, pokud soustavné porusuje pravidla chovani, ohrozuje zdravi
a bezpeénost ostatnich, opakovand svévolné nenavitévuje SD anebo zakonni zastupci
nehradi poplatky SD

rozhodnuti o vylouceni je pisemné a obsahuje moznost odvolani k feditelce Skoly do 15
dnti

v piipadé vétiiho zajmu o SD, neZ je maximalni kapacita SD, budou pfednostné ptijimani
zaci zaméstnanych zakonnych zastupci, teprve poté ostatni zdjemci

omluvu nepfitomnosti zadka v druziné, odchylky od dochéazky zaka nebo pokud ma zak
odejit ze Skolni druzZiny jinak ¢i s jinou osobou, neZ je obvyklé, sdéli tuto skutecnost
vychovatelce pisemné nebo mohou 1 ustné

3.2. Podminky uplaty

vySe Uplaty je 100 K¢&/mésic

neplati se v dobé hlavnich préazdnin

uplata se provadi mésicné (zpétné — plati se vzdy v mésici nasledujicim po mésici, ve
kterém vznikla povinnost platit uplatu), plati se pouze hotové

3.3 Organizace ¢innosti

provoz Skolni druZiny probihd v pracovni dny. V dobé prazdnin, mimotadnych prazdnin
nebo feditelského volna Skolni druzina nefunguje

provozni doba Skolni druZiny
- ranni druzina — 7:00 — 7:45
- odpoledni druzina — 11.30 — 15:30

ranni provoz — od 7:00 — 7:45, poté zaci odchazeji do tfid v doprovodu uclitelky nebo
asistentky pedagoga dané tfidy



- odpoledni provoz — po skonceni dopoledniho vyucovani zaci odchazeji v doprovodu svych
uciteli a asistenti pedagoga do Skolni jidelny. Po skonceni obéda si zaky ptebiraji
vychovatelky Skolni druziny.

- lokalizace SD — viechny t¥idy koly (I, IL, III., Motylci), herna, jidelna, multisenzoricka
mistnost, Skolni zahrada

- SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyudovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti, umoznuje piipravu na vyucovani

- Skolni druzina miZze organizovat ¢innosti (vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce
apod.), které jsou uskuteciovany mimo stanovenou provozni dobu Skolni druziny. Pfi
téchto ¢innostech se pocty zaku, déti fidi vyhlaskou €. 73/2005 Sb.

- po skonéeni provozu SD je zdkonny zastupce povinen vyzvednout si své ditd. V ptipadé
nevyzvednuti zdka vychovatelka setrva na pracovisti a pokusi se o telefonické spojeni se
zdkonnymi zastupci ¢ osobami uvedené na piihlaice ditéte do SD. Pokud se se zdkonnymi
zastupci nezkontaktuje, po uplynuti 1 hodiny kontaktuje vychovatelka (nebo jiny povéreny
pedagogicky pracovnik) zastupce obecniho ufadu za tcelem zajisténi pifiméfené péce o
dité, a to organ socialné pravni ochrany déti (mimo pracovni dobu mistné prislusného uradu
je mozné zajistit kontakt na pracovnika orgdnu socidlné pravni ochrany déti
prostfednictvim Policie CR). O kontaktovani zistupce obecniho ufadu vyhotovi
vychovatelka (nebo ji povéteny pedagogicky pracovnik) pisemny zdznam.

4. ADAPTACNI PROCES ZAKU SE SPECIALNIMI VZDELAVACIMI POTREBAMI

4.1 U&el adaptaéniho procesu

Vzhledem k individualnim potiebam zakl je pro nové pfijaté zaky nebo zaky s vyraznymi
projevy psychického vycerpani stanoven adaptacni reZzim. Cilem adaptace je pozvolné
zaClenéni zaka do z4jmového vzdélavani, prevence pietizeni a rozvoj pocitu bezpeci.

4.2 Forma adaptacniho reZimu

- postupné prodluzovéni ¢asového rozsahu pobytu: zpo&atku kratsi pobyt v SD (napt. 30-60
min po vyucovani) s postupnym navysovanim podle zvladani zatéze zdkem

4.3 Postup pri zavedeni adaptacniho reZimu

- Individualni adaptacni plan (IAP): o potieb¢é a konkrétni podobé adapta¢niho rezimu
rozhoduje feditelka Skoly na zakladé doporuceni vychovatele nebo SPC a po dohodé se
zakonnymi zastupci. V ném se zaznamena Giprava doby pobytu ve SD.

- Standartni délka adaptace: adaptacni proces se zpravidla sjednava na dobu 1 az 3 mésict.
V mimotadnych ptipadech Ize dobu po vyhodnoceni prodlouzit.

4.4 Prubézné vvhodnoceni a ukonceni adaptace

- vychovatel (ve spolupraci s AP) vede o probéhu adaptace pisemné zaznamy v Adaptacnim
archu Zaka ve Skolni druzine

- minimalné 1x za 14 dni (pfipadné dle potieby) probihd vyhodnoceni adaptace se
zakonnymi zastupci



- pokud zak zvlada zatéz bez znamek traumatizace, autostimulacnich ¢i agresivnich projeva
z pretizeni, dochdzi k postupnému ptechodu na plny rozsah zijmového vzdélavani
uvedeny v ptihlasce

4.5 Postup pri nezvladnuti adaptaéniho procesu

Pokud ani ptes vyCerpani vSech dostupnych podplrnych opatieni, upravu prostiedi a personalni
posileni nedochazi k adaptaci zaka a jeho pobyt v SD vede k jeho soustavnému psychickému
pietizeni, ohrozeni jeho zdravi, bezpecnosti nebo bezpecnosti ostatnich ucastniki:

- fteditelka Skoly svola schiizku vychovatelky a zdkonnych zastupct

- prednostn¢ se navrhne tprava rozsahu dochazky po dohodé se zdkonnymi zastupci

- v krajnim ptipadé, kdy dochazi k soustavnému a zdsadnimu narusovani bezpecnosti
provozu, miZe feditelka Skoly rozhodnout o ukoneni zdjmového vzdélavani. Soucasti
podkladi pro toto rozhodnuti je kompletni dokumentace z adapta¢niho procesu.

5. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI

Podminky zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

- pro ¢innost Skolni druziny plati stejna ustanoveni o bezpec¢nosti a ochrané zdravi jako ve
Skolnim fadu

- vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zaki, déti prvni den Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zakt, déti, ktefi pii prvni hoding chybéli

- zaci jsou pravidelné poucovani o bezpe€nosti, zdznam pouceni je uveden v Prehledu
vychovné vzdélavaci prace

- 7k, dité bez védomi vychovatelky neopousti $kolni druzinu. Zaktim, détem neni v dobg
mimo vyucovani dovoleno zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan
dozor.

- vSichni Zaci a déti se chovaji tak, aby neohrozili zdravi a majetek svilij ani jinych osob.
Kazdy uraz nebo poranéni, k niz dojde béhem pobytu zaka ve skolni budove, nebo mimo
budovu pfii akci poradané Skolou Zaci ithned ohlasi.

- pfi trazu poskytne vychovatelka Skolni druziny Zakovi prvni pomoc a v ptipad¢€ nutnosti
zajisti odetfeni zaka lékafem. Uraz ihned ohlasi vedeni §koly a rodié¢tim, vyplni zaznam do
knihy urazt. Osetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném dozvedél prvni.

- vSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni ptihliZet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi

- soucasti zdravého a bezpec¢ného prostiedi je prevence socialné patologickych jevil (Sikana,
vandalismus, nasilné chovani, uzivani navykovych latek). Zaci maji piisny zakaz noSent,
drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek.

- pedagogiCti pracovnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zadvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech feditelku Skoly a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody.



7.

vychovatelka Skolni druziny sleduje zdravotni stav zakl, déti a v piipadé nahlého
onemocnéni informuji bez zbytecnych priutahti vedeni skoly a rodice postizené¢ho Zaka,
ditéte. Nemocny zék, dit€ mize byt odeslan k 1ékaiskému osetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby.

PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

s vypijéenym majetkem zachazi Setrn€, v plném rozsahu hradi Skody, které tmysiné
u kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada
od rodicu zaka, ktery poskozeni zpisobil. Pi1 zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyiesit
nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR, ptipadné organtim socialni péce.
ztraty véci hlasi zaci, déti neprodlené vychovatelce Skolni druziny

do Skoly Zaci nosi pouze véci pottebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi

DOKUMENTACE

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace

- Ptihlasky do Skolni druziny

- Ptehled vychovné vzdélavaci prace
- Ro¢ni plan prace

- Vnitini fad Skolni druZiny

8. ZAVERECNA USTANOVENI

Kontrolu provadéni tohoto fadu zajist'uje vedouci vychovatelka skolni druziny.
ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem Skoly.

V Unicové dne 10. 8. 2026

Mgr. Iva Hozékova
feditelka Skoly



